
สํานักงานการตรวจสอบภายใน 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

การเบิกจ่ายเงนิ
งบประมาณ
โครงการวิจัย
และบริการ
วิชาการ

30 พฤศจิกายน 2565



1. ความหมายของโครงการวิจัยและบริการวิชาการ
2. ระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกบัโครงการวิจัยและบริการวิชาการ

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เร่ือง แนวทางปฏิบัติใน
การบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุน
ภายนอก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและ
การจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 
2562

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการ
จัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ.2557

- ระเบียบอื่นที่เก่ียวข้อง
3. ประเด็นข้อตรวจพบ

OUTLINE

2



การค้นคว้า การสํารวจ การวิเคราะห์  การทดสอบ 
การตรวจสอบ การออกเอกสารรับรองผล การเขียน
รายงานหรือการแปลผลข้อมูล การสืบค้นและทําสําเนา 
การถ่ายภาพข้อมูลทางวิชาการ การวางแผน การวางระบบ 
การออกแบบ การประดิษฐ์ การให้คําปรึกษาทางวิชาการ
เทคนิคและวิชาชีพ การเป็นวิทยากร การให้บริการศึกษา
ดูงาน การฝึกปฏิบัติงาน การให้บริการจัดฝึกอบรมสัมมนา 
งานเขียนหรือแปลทางวิชาการ และการบริการซ่อมสร้าง
อุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ รวมถึงโครงการบริการวิชาการ
ที่มีลักษณะของงานวิจัยไม่เกินร้อยละ 50

การศึกษา ค้นคว้า สํารวจ วิเคราะห์ หรือทดลอง 
เพ่ือให้ได้ข้อมูลความรู้ใหม่ และการค้นพบในทุก
สาขาวิทยาการ และให้ความหมายรวมถึงการ
ประดิษฐ์คิดค้น และนวัตกรรม

 ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการ
บริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุน
ภายนอก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

 ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการ
จัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553

 ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 
2562

 ระเบียบอื่นที่เก่ียวข้อง

 ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บ
ค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ.2557

 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ
จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

 ระเบียบอื่นที่เก่ียวข้อง

ความหมายของโครงการวิจัยและบริการวิชาการ

งานวิจัย

งานบริการวิชาการ

ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง

ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง
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ประกาศมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงนิทุนวิจยัที่ได้รบัจากแหล่งทุนภายนอก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

• เงินทุนวิจัย จัดเป็นรายได้มหาวิทยาลัยประเภทหนึ่ง
• แหล่งทุนภายนอก หมายถึง แหล่งทุนอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่ มช.
• ให้หน่วยงานและบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ได้รับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
ทั้งที่ผ่านและไม่ได้ผ่านมหาวิทยาลัย นําเงินส่งกองทุนสนับสนุนงานวิจัย ดังนี้

1) ร้อยละ 3 ของงบประมาณ  ไม่นับรวมค่าครุภัณฑ์โครงการ (ถ้ามี)
2) หากงบประมาณระบุค่าบริหารโครงการ (Overhead) ร้อยละ 10 ไว้แล้ว 

ให้จ่ายเงินร้อยละ 30 ของค่าบริหารโครงการเข้ากองทุนฯ
3) หากงบประมาณ ไม่มีค่าบริหารโครงการ (Overhead) แต่มีค่าตอบแทน

คณะผู้บริหารโครงการ และ/หรือผู้วิจัย ซ่ึงเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย ให้จ่ายเงิน
ร้อยละ 3 ของค่าตอบแทนนั้นเข้ากองทุนฯ

4) หากพนักงานมหาวิทยาลัยไปปฏิบัติงานวิจัยหรือเป็นที่ปรึกษาและได้รับ
ค่าตอบแทน ให้จ่ายเงินร้อยละ 3 ของค่าตอบแทนนั้นเข้ากองทุนฯ

5) หากโครงการวิจัยใดมีเงื่อนไขพิเศษให้มหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาเป็น
กรณีไป

• ผู้รับทุนวิจัย มีหน้าที่จัดทํารายงานผลการวิจัยและรายงานสรุปค่าใช้จ่ายเสนอ
ต่อส่วนราชการและหน่วยงานต้นสังกัด และ/หรือมหาวิทยาลัย ตาม
กําหนดเวลาและเงื่อนไขที่แหล่งทุนภายนอกกําหนด

ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับโครงการวิจัย02
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ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการบริหาร
และการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุนภายนอก (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2545



ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553

• ให้มีคณะกรรมการบริหารและจัดการงานวิจัย (แต่งตั้งโดยอธกิารบดี) โดยมีอํานาจและ
หน้าที่ ดังนี้

1) เสนอนโยบาย ยุทธศาสตร์การวิจัยตอ่สภามหาวิทยาลยัเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ
2) พิจารณาหาแหล่งทุน หรือข้อมูลแหล่งทุนเพ่ือสนับสนุนการวิจัย
3) พิจารณาจัดสรรทุนให้แก่โครงการวิจัยที่เสนอขอรับทนุของมหาวิทยาลัย
4) พัฒนาระบบบริหารงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
5) ส่งเสริม ประสานงาน และติดตามให้มีการทําวิจัยรว่มระหว่างหนว่ยงานภายในและ

ภายนอกมหาวิทยาลัย
6) ส่งเสริมและประสานงานให้มีการเผยแพรผ่ลงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
7) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือปฏบิัตหิน้าที่ทางด้านงานวิจัยที่ได้รบัมอบหมาย
8) ให้คําปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารงานทางด้านการเงนิ วัสดุครุภัณฑ์ด้านการวิจัย
9) พัฒนาและส่งเสริมศูนย์ความเปน็เลิศด้านพหุวิทยาการ

• โครงการวิจัยทุกโครงการตอ้งมีการจัดสรรเงนิทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกให้แก่
มหาวิทยาลัยและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามระเบียบฯ

• ให้สํานักงานบริหารงานวิจัยกับงานวิจัยของแต่ละส่วนงานวิชาการ และส่วนงานอ่ืน  
มีบทบาทดังนี้

1) ให้งานวิจัยของแต่ละส่วนงานวิชาการและส่วนงานอ่ืน มีหน้าที่บันทึกข้อมูล
โครงการวิจัยในระบบ CMU-MIS

2) ให้สํานักงานบริหารงานวิจัย มีหน้าที่ตรวจทานข้อมูลงานวิจัยของทั้งมหาวิทยาลัย 
รวมทั้งเป็นผู้ประสานงานในการตดิตามประเมนิผลด้านการเบิกจ่ายงบประมาณ การดําเนินงาน
และข้อมูลผลผลิตของโครงการวิจัย

ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับโครงการวิจัย02
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหาร
และการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย 
พ.ศ. 2553



*** ต้องดําเนินการให้เกิดประโยชน์สูงสุด และสอดคล้องกับหลักการ คุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และตรวจสอบได้ ***

• หัวหน้าโครงการมีอํานาจดําเนินการ ส่ังการ และส่ังซ้ือส่ังจ้าง โดยจะมอบ
อํานาจเป็นหนังสือแก่ผู้ร่วมโครงการก็ได้

• หัวหน้าโครงการหรือเจา้หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย เจรจาตกลงกับผู้รับจา้ง
โดยตรง แล้วเก็บรวมรวมหลักฐานครั้งนั้นไว้

• เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
1) ข้อตกลงหรือหลักฐานการจดัซ้ือจดัจ้าง โดยต้องกําหนดค่าปรับ

ตามที่ระเบียบกาํหนด
2) หลักฐานการจ่ายเงิน

• หัวหน้าส่วนงานมีอํานาจดําเนินการ ส่ังการ และส่ังซ้ือส่ังจ้าง โดยจะมอบ
อํานาจเป็นหนังสือแก่หัวหน้าโครงการก็ได้

• ให้ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการ
จัดซ้ือจัดจ้างและการบรหิารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย 
พ.ศ. 2562

ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับโครงการวิจัย02

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและบรหิารพัสดุเพ่ือการวจิัยและพัฒนาของนกัวิจัย พ.ศ. 2562

กรณีจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท กรณีจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินเกิน 1,000,000 บาท

6

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซ้ือ
จัดจ้างและบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนา
ของนักวิจัย พ.ศ. 2562



แนวปฏิบัติการขอรับมอบอํานาจจากมหาวิทยาลัย

การดําเนินโครงการตามที่ได้รับมอบอํานาจ ให้หัวหน้าโครงการรายงาน
ผลการดําเนินงานโครงการตามเปา้หมาย ความสอดคล้องกับแผนงาน แผนการ
ใช้จ่ายเงิน และปัญหาอุปสรรคในการดําเนินโครงการทุก 6 เดือน จนกว่า
โครงการจะแล้วเสร็จ โดยผ่านหัวหน้าส่วนงานให้มหาวิทยาลัยทราบ (ตามแบบ
รายงานโครงการที่ได้รับมอบอํานาจ)
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบรกิารทางวิชาการ พ.ศ.2557

• ค่าบริการวิชาการ เกิดได้ 2 ลักษณะ 1) ส่วนงานท่ีให้บริการ เป็นผู้กําหนดค่าบริการ
2) ผู้ขอรับบริการ เป็นผู้เสนอค่าบริการให้

• การกําหนดค่าบริการ มาจาก ค่าวิทยากร ค่าตอบแทนบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ ค่าเส่ือมราคา และค่าใช้จ่ายอ่ืน
ตามท่ีต้องจ่ายจริง โดยสํารองค่าใช้จ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 ของค่าใช้จ่ายข้างต้น หากไม่สามารถกําหนดเงินสํารองได้         
ให้หัวหน้าส่วนงานพิจารณาตามความเหมาะสม

**รวมท้ังให้กําหนดงบประมาณ ร้อยละ 10 ของค่าบริการให้กับมหาวิทยาลัยตามข้อบังคับ มช. ว่าด้วยการบริหารการเงิน 
นําส่งเป็นเงินรายได้ของ มช.
• การจัดเก็บ การนําส่ง และวิธีการเบิกจ่าย ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับ
• ให้เบิกค่าใช้จ่ายจากค่าบริการวิชาการ ดังน้ี 

1) ค่าวิทยากร
2) ค่าตอบแทนบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง (ไม่เกินร้อยละ 60 ของรายการท่ีเรียกเก็บไว้ ซ่ึงต้องเป็นการปฏิบัติงานนอกเหนือจากภาระ

งานประจํา)
3) ค่าวัสดุ
4) ค่าครุภัณฑ์
5) ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์
6) ค่าใช้จ่ายอ่ืนตามท่ีจ่ายจริง

• หากมีเงินเหลือจ่าย ให้นําส่งเป็นเงินรายได้ของส่วนงานภายใน 30 วัน หลังจากส้ินสุดโครงการ
• ให้ส่วนงานท่ีจะให้บริการวิชาการ กําหนดแผนงานและงบประมาณ พร้อมรายละเอียดต่าง ๆ ให้หัวหน้าส่วนงานพิจารณาอนุมัติ
• ให้จัดทํารายงานการรับจ่ายเงินตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด เสนอมหาวิทยาลัยภายใน 30 วัน หลังจากส้ินสุดโครงการ

ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับโครงการบริการวิชาการ02
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบรกิารทางวิชาการ พ.ศ.2557

ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับโครงการบริการวิชาการ02

9
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและ
การจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ.2557



ระเบียบอื่นที่เก่ียวข้อง

รายการ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง
1. ค่าอาหาร อาหารว่างและ
เคร่ืองดื่ม

- บันทึกอนุมัติให้จัดประชุม / อบรม / โครงการ 
- รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม / อบรม 
- ใบเสร็จรับเงินจากร้านค้า หรือ ใบสําคัญรับเงิน

ปร ะก าศมหา วิ ทย า ลัย เ ชี ย ง ใหม่  เ รื่ อ ง 
มาตรการประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่าย ลงวันที่ 
9 กรกฎาคม 2557

2. ค่าตอบแทนวิทยากร - สําเนาหนังสือเชิญวิทยากร
- หนังสือตอบรับการเป็นวิทยากร
- ตารางการอบรมระบุช่ือวิทยากรและช่ัวโมงที่
บรรยาย
- ใบสําคัญรับเงิน
- สําเนาบัตรประชาชนของวิทยากร 
(กรณีบุคคลภายนอก)

ปร ะกาศมหาวิ ทยา ลัย เ ชียง ใหม่  ฉ บับที่ 
4/2556 (ค่าตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย)
หมายเหตุ : กรณีมีความจําเป็นต้องจ่าย
ค่าตอบแทนสูงกว่าอัตราที่กําหนดให้ “หัวหน้า
ส่วนงาน” ที่ จัดการประชุมกําหนดอัตรา
ค่าตอบแทนได้ตามความเหมาะสมเฉพาะคราว

3. ค่าตอบแทนปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ

- บันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
- คําส่ังให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
- หลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
- บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
- รายละเอียดของการปฏิบัติงาน

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่าย
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
พ.ศ.2550

10



รายการ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง
4. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน

- ค่าเบ้ียเล้ียง
- ค่าท่ีพัก
- ค่ายานพาหนะ
- ค่าน้ํามันเช้ือเพลิง (กรณีใช้

ยานพาหนะส่วนตัวในการปฏิบัติ
ราชการ)

- หนังสือเ ชิญ หรือ หนังสือ ส่ังการ ใ ห้ เดินทางไป
ปฏิบัติงาน 
- บันทึกการขออนุมัติเดินทางไปราชการท่ีได้รับการอนุมัติ
แล้ว 
- หนังสือขออนุมัติกรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการ
ปฏิบัติงาน
- แบบรายงานการเดินทางไปราชการ 
- ใบเสร็จรับเงินของโรงแรม ระบุช่ือผู้เข้าพัก ระยะวันเข้า-
ออกท่ีพัก ใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) 
- ใบเสร็จรับเงินค่ายานพาหนะ หรือ Electronic Ticket 
- ใบ รับรองแทนใบเสร็จรับเ งิน บก . 1 1 1 (กรณี ไ ม่ มี
ใบเสร็จรับเงินแสดง)

- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550
- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ.2554
- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ .ศ .2526 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 8
พ.ศ.2553)
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับท่ี 20/2552
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน
มหาวิทยาลัย
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับท่ี 14/2554
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน
มหาวิทยาลัย
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับท่ี 10/2556
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน
มหาวิทยาลัย

ระเบียบอื่นที่เก่ียวข้อง
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ประเด็นข้อตรวจพบ

- หลักฐานการจ่ายมรีายละเอียดไม่ครบ 5 องค์ประกอบ ตามระเบียบฯ กําหนด
- ไม่ประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงลายมือชือ่และวัน เดือน ปี ที่จ่าย
- กรณีหลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ ให้มีคําแปลเป็นภาษาไทยตามรายละเอียด 

5 องค์ประกอบของหลักฐานการจ่าย และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชือ่รับรอง
คําแปลด้วย

- กรณีใบเสร็จรับเงินสูญหาย
1) ให้ใช้สําเนาใบเสร็จรับเงินที่ผู้รับเงินรับรอง เป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงิน

แทนได้
2) หากไม่อาจขอสําเนาใบเสร็จรับเงินได้ ให้จัดทําใบรับรองการจ่ายเงิน โดยชี้แจง

เหตุผลที่ใบเสร็จฯ สูญหายหรือไม่อาจขอสําเนาได้ และรับรองว่ายังไม่เคยนําใบเสร็จฯ นั้น
มาเบิกจ่าย แล้วเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ
- กรณีแก้ไขหลักฐานการจ่ายให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้วพิมพ์หรือเขียนใหม ่และให้ผู้รับเงินลง

ลายมือชื่อกํากับไว้ทุกแห่ง

ชื่อ สถานที่อยู ่หรือ
ที่ทําการของผู้รับเงิน

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน

รายการแสดงการรับเงิน
ระบุว่าเป็นค่าอะไร

จํานวนเงิน
ทั้งตัวเลข

และตัวอักษร

ลายมือชื่อของผู้รับเงิน

1

2

3

4

5

o บิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน
o รายงานการจ่ายเงินจากระบบอิเล็กทรอนกิส์ 

(e-Payment)
o ใบรับรองการจ่ายเงิน

หลักฐานการจ่าย 1
หลักฐานการจ่ายมีอะไรบ้าง?

ข้อตรวจพบ

รายละเอียดของหลักฐานการจ่าย

12
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02

กรณีใช้ใบสําคัญรับเงินเป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย รายละเอียด/รายการท่ี
ระบุในใบสําคัญไม่ครบถ้วน เช่น
- การเบิกจ่ายค่าวิทยากร ไม่ได้ระบุหัวข้อ วันเวลาท่ีบรรยาย อัตราท่ีเบิกจ่าย 

รวมถึงไม่ได้แนบกําหนดการของวิทยากร
- การเบิกจ่ายค่าประสานงาน/ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน/ค่าจ้างเหมาต่าง ๆ 

ไม่ได้ระบุรายละเอียดลักษณะงานท่ีจ้าง/ระยะเวลาของงาน/รายละเอียดการส่ง
มอบงาน/ขอบเขตและ ภาระงานในการปฏิบัติงาน/รายงานผลสําเร็จของงาน
ท่ีจ้าง

- การเบิกจ่ายค่าจ้างเหมา เช่น ค่าจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัย ค่าจ้างเหมาในการ
เก็บข้อมูล ค่าจ้างเหมาในการวิเคราะห์ข้อมูล ค่าจ้างเหมาในการบันทึกข้อมูล 
ฯลฯ ไม่ได้ระบุรายละเอียดลักษณะงานท่ีจ้าง/ระยะเวลาของงาน/รายละเอียด
การส่งมอบงาน/รายงานผลสําเร็จของงานท่ีจ้าง

ประเด็นข้อตรวจพบ
การใช้ใบสําคัญรบัเงนิ2
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ตัวอย่าง
ใบสําคัญรับเงินที่ถูกต้อง
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หลักฐานการจ่ายเงินภาษาต่างประเทศ 
ตัวอย่าง

ขาดเอกสาร
1. ใบรับรองการจ่ายเงิน 
2. อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วันที่จ่ายเงิน  
หรือกรณีจา่ยจากบัตรเครดิต ให้จํานวนเงินบาทที่ธนาคารเรยีกเก็บ 
พร้อมแนบหลักฐาน
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ตัวอย่าง
หลักฐานการจ่ายเงินภาษาต่างประเทศ

ขาดเอกสาร
1. ใบรับรองการจ่ายเงิน 
ในกรณีที่หลักฐานการจ่ายเป็นภาษาตา่งประเทศ 
ให้มีคําแปลเป็นภาษาไทยทุกรายการ
และให้ลงลายมือช่ือรับรองคําแปลด้วย 

2. อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ณ วันที่จ่ายเงิน หรือกรณีจ่ายจากบัตรเครดิต 
ให้จํานวนเงินบาทที่ธนาคารเรียกเก็บ 
พร้อมแนบหลักฐาน
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ตัวอย่าง หลักฐานการจ่ายเงินภาษาต่างประเทศที่ถูกต้อง
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ประเด็นข้อตรวจพบ
การตีความโครงการวจัิย และบริการวชิาการ3

เช่น ลักษณะการดําเนนิงานเปน็โครงการบรกิารวชิาการ แต่ระบุว่าเป็นโครงการวิจัย และกรอกข้อมูลในระบบ CMU-MIS ของมหาวิทยาลัย เป็นโครงการวิจัย

▷ งานบริการวิชาการ การจัดซ้ือจัดจ้างที่ถูกตอ้งควรปฏบิัตติาม

1) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบรหิารการเงิน พ.ศ.2551

2) พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560

3) ระเบียบกระทรางการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560

▷ การนําส่งเงินรายได้ฯ ไม่สอดคล้องกับระเบียบที่เกี่ยวข้อง โดยหัวหน้าโครงการฯ สนับสนุน

เงินในอัตรารอ้ยละ 3 จากค่าบริหารโครงการ(ถ้ามี) หรือจากค่าตอบแทนนักวิจัยฯ นําส่งสบทบ

กองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัย และอัตราร้อยละ 7 นําส่งเงินสมทบให้คณะฯ  

ทั้งนี้ การดําเนินงานบริการวิชาการคณะฯ จะต้องจัดสรรเงินให้มหาวิทยาลัย 

ในอัตราร้อยละ 10 จากรายได้ค่าบริการก่อนหักค่าใช้จ่าย



02

- กรณีโครงการวิจัยที่มีการจัดซ้ือจัดจา้งวงเงินไม่เกนิ 1 ล้านบาท 
ไม่มีหลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นเอกสารประกอบ

ประเด็นข้อตรวจพบ

การจัดซื้อจัดจ้าง4
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02

- การจัดซ้ือจัดจ้างบางรายการจัดทําสัญญาจ้าง แต่ไม่ได้ติดอากรแสตมป์

ประเด็นข้อตรวจพบ

การจัดซื้อจัดจ้าง4

20

พระราชบัญญัติใหใ้ชบ้ทบัญญติัแหง่ประมวลรัษฎากรพุทธศักราช 2481 หมวด 6

 การจัดทําสัญญาจ้างทํา จะต้องตดิอากรแสตมป์ 1 บาท ของทุกจํานวนเงิน 1,000

บาท 

 เศษของ 1,000 บาท ให้ติดเพ่ิม 1 บาท โดยให้ผู้รับจ้างเป็นผู้เสียอากรและ

เป็นผู้ขีดฆ่าแสตมป์สัญญาจ้างทําของ

 กรณีการจ้างวงเงินตัง้แต ่200,000 บาท ผู้รับจ้างต้องชําระอากรเป็นตวัเงินแทน

การติดอากรแสตมป์ โดยนําสัญญา/ข้อตกลงไปสลักหลังภายใน 15 วันนับแต่วัน

ถัดจากวันลงนาม ตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกีย่วกับอากรแสตมป ์

(ฉบับที่ 37) 

ตัวอย่างอากรแสตมป์

ตัวอย่างการชําระอากรเปน็ตัวเงินแทนการ
ปิดแสตมป์อากร
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ตัวอย่าง
ตัวอยางเอกสารหนาแรก 
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ตัวอย่าง

ขอเอกสารเพ่ิมเติม
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- ไม่ได้ส่งมอบครุภัณฑ์ของโครงการภายหลังส้ินสุดระยะเวลาโครงการ 

ประเด็นข้อตรวจพบ
การบริหารพัสดุ5
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- พนักงานมหาวิทยาลัย ไม่ได้ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานใน
วันหยุดราชการ

(ตามระเบียบ มช.ว่า ด้วยการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552 ข้อ 3 “การเดินทางไปปฏิบัติงาน” หมายความว่า 
การเดินทางไปปฏิบัติหน้าท่ีท่ีอยู่ในความรับผิดชอบตามปกติของพนักงาน
มหาวิทยาลัยโดยตรงนอกท่ีตั้งสํานักงาน หรือการไปปฏิบัติงานตามคําส่ัง
ของผู้บังคับบัญชาซ่ึงเป็นประโยชน์ต่อส่วนงานหรือมหาวิทยาลัย)
- การเบิกจ่ายค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่มีรายช่ือผู้เข้าร่วม

รับประทานอาหาร
- การเบิกจ่ายค่าวิทยากร ไม่มีตารางแสดงรายละเอียดการบรรยายของ

วิทยากร/กําหนดการ/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับจาก
วิทยากร (ถ้ามี)

- การเบิกจ่ายค่าท่ีพัก ไม่มีรายละเอียดการเข้าพักแนบ (Folio) มีเพียง
ใบเสร็จรับเงินซ่ึงไม่ได้ระบุรายละเอียดการเข้าพัก

- การเบิกจ่ายค่าน้ํามันเช้ือเพลิง ไม่มีหนังสือขออนุมัตินํารถส่วนตัวมาใช้
ในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของรถท่ีมาใช้บริการ สถานท่ีท่ีไป-กลับ 
ระยะทาง รายละเอียดในการเดินทาง และหมายเลขทะเบียนรถยนต์

- กรณีจ้างเหมารถตู้พร้อมน้ํามัน มีการเบิกจ่ายค่าน้ํามันซ้ําซ้อน

ประเด็นข้อตรวจพบ

การดําเนินงานและเบิกจ่ายเงนิ6
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